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TERMO DE REFERENCIA
1.0 DO OBJETO

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAGCAO DOS SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM CONSULTORIA PARA IMPLEMENTAGCAO DA LEI N° 14.133/2021,
INCLUINDO ORIENTACAO EM LICITACOES E CONTRATOS, CADASTRO E
MANUTENCAO EM PLATAFORMAS DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS, TREINAMENTO
DE SERVIDORES, ELABORAGAO DE EDITAIS, APOIO EM PROCESSOS LICITATORIOS, E
ASSISTENCIA NA GESTAO E FISCALIZAGCAO DE CONTRATOS CELEBRADOS PELA
CAMARA MUNICIPAL DE CARNAIBA/PE. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.0 DA JUSTIFICATIVA

A Contratacdo do objeto acima especificado, opera em favor da eficiéncia e da seguranga juridica,
viabilizando a aplicacdo da nova Lei de LicitagcBes por parte dos 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica, com balizamento, diretrizes e metodologias.

A consultoria ird assessorar a comissdo permanente de licitacdes e agente de contratacdo desta casa
legislativa, evitando a ocorréncia de fatores que possam implicar em prejuizos e assim ajustar a ideal
aplicacéo dos recursos publicos e cumprir rigorosamente a lei. Servird ainda, para que seja fornecido todo
0 suporte adequado e necessario, no que concerne ao ideal transcorrer e realizacdo dos atos correspondentes
as contratagBes, como também, quanto aos outros atos correlatos semelhantes.

A Lei Federal n®14.133/2021, trouxe novas regras a serem aplicadas e observadas nos processos de compras
e contratacGes publicas, a serem observadas por todos os entes federados nos trés niveis de governo e para
todos os poderes.

Ressalta-se que a contratacdo é de extrema importancia para que de uma forma ampla, possa dar mais
condi¢des de melhoria ao éxito das ac¢Ges resultantes de planejamento administrativo, por meio de suporte
juridico capacitado, acompanhamento, supervisdo e auxilio na tomada de decisGes.

Ante a necessidade de revisdo de todo fluxo administrativo, expedicdo de novas normas e atuagdes
especificas que demandam apoio especializado, faz-se necessario a contratagdo dos servigos, submetidos a
regular procedimento de licitac&o.

3.0. Os servicos descritos compreendem:

a) Prestacdo de servicos especializados em assessoria e consultoria na area de licitagdes e contratos com
estabelecimento de orientacfes necessarias ao perfeito funcionamento do setor de licitagcdes e contratos da
Cémara de Vereadores.

b) Aplicagdo da sisteméatica da nova lei de licitagdes, com predominancia na tramitagdo, celeridade,
economia processual e ampliacdo dos aspectos de transparéncia, publicidade, integragdo e integridade de
dados vinculados as despesas publicas.

c) Os servicos serdo prestados diariamente com profissionais da area devidamente capacitados, no horario
das 08:00h as 14:00h.

d) Acompanhamento de todos os feitos licitatérios em andamento da Camara de Vereadores, com auxilio
e alimentacdo em todos as plataformas governamentais.

e) Auxilio na elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares — ETP, Termos de Referéncias e Editais de
Licitagdes nas diversas modalidades de licitacdo com estrito respeito as normas da Lei Federal 14.133/2021,
e atos posteriores da Lei n® 8.666/93, 10.520/2002, Decreto n° 10.024/2019, Lei Complementar 123/20086,
Lei Complementar 147/2014, Lei Complementar 155/20016 e jurisprudéncias do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco e da Unido.

f) Orientagdo ao Agente de Contratagdo, Equipe de apoio e Membros da Comissdo de Licitagdo quanto a
correta aplicacdo dos dispositivos legais.

g) Acompanhamento e orientacdo na elaboracdo de termos aditivos e apostilamentos, quando for
necessario.

h) Responder consultas sobre interpretacdo de textos legais de interesse da CAmara de Vereadores.
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i) Assessoria na elaboracdo de defesas, respostas a esclarecimentos, impugnacdes e recursos
administrativos dos procedimentos licitatorios.

J) A prestagdo de servigos de “Consultoria em LicitagBes”, devera ser prestada de forma ininterrupta,
durante o horario comercial, das 08:00h as 14:00h, presencialmente, em suas instalacdes, ou seja, na sua
sede, sem limite de quantidade, pautando pela elucidacdo de consultas a serem feitas por servidores do
departamento de licitagdes decorrentes de dlvidas suscitadas em face de fatos supervenientes.

3.1. A futura contratada devera atender as exigéncias contidas no artigo 68 da Lei Federal n® 14.133/2021,
relativas a Habilitacdo Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista, hbem como comprovacao de capacidade técnica,
através de atestados.

3.2. Os interessados a participacao do certame deverao estar isentos de penalidades ou san¢Ges que ensejem
no impedimento da contratag&o.

3.3 As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacdo séo:

Item Discriminacao Unidade | Quant. | P. Unitério P. Total

CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA PARA PRESTACAO DOS
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
CONSULTORIA PARA
IMPLEMENTACAO DA LEI N°
14.133/2021, INCLUINDO
ORIENTACAO EM LICITACOES E
CONTRATOS, CADASTRO E| Mss 12 R$ 3.833,33 | R$ 45.999,96
MANUTENCAO EM PLATAFORMAS
DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS,
TREINAMENTO DE SERVIDORES,
ELABORACAO DE EDITAIS, APOIO
EM PROCESSOS LICITATORIOS, E
ASSISTENCIA NA GESTAO E
FISCALIZACAO DE CONTRATOS.

Total R$ 45.999,96

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. Executar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

4.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execu¢do ou dos materiais
empregados, a critério da Administracéo;

4.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela a¢do
ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, Ao
Poder Legislativo ou a terceiros;

4.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinac¢des em vigor;

4.5. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo
0 6rgdo para a execucao do servigo, os quais devem estar devidamente identificados por meio de crachg;

4.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica;

4.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administracdo, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;
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4.8. Relatar Ao Poder Legislativo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servicos;
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4.9. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condigdes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na contratacdo;

4.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢fes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estad obrigada, exceto nas condigdes se previamente
autorizadas pela Administracéo;

4.12. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

4.13. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcéao de confianga no 6rgdo Contratante;

4.14. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados;

4.15. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.1. Proporcionar todas as condi¢fes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinac6es do Contrato e do Termo de Referéncia;

5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

5.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

5.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugéo
dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

5.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, na forma do contrato;

5.6. Efetuar as retenc0es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com a legislacéo.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

6.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos
termos do Art. 117, da Lei Federal n°® 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, respectivamente, permitida a contratacéo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes
pertinentes a essas atribuicées.

6.2. DAS OBRIGACOES DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO:
6.2.1. CABE AO GESTOR DO CONTRATO:

a) Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;

b) Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel, garantindo a
defesa prévia & Contratada;

¢) Emitir avaliacdo da qualidade do servico;

d) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
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e) Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;
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f)Propor aplicacdo de sanc¢Bes administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais apontadas
pelos fiscais;

g) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das exigéncias
contratuais e legais;

h) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado;

i) Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

6.2.2. CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

a) Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas clausulas,
assim como das condig¢Oes constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigagdes in
concreto tanto da administragdo contratante quanto da contratada;

b) Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer as
estratégias da execuc¢do do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizacdo e acompanhamento do
contrato;

c) Disponibilizar toda a informagdo necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos prazos
estabelecidos;

d) Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢Bes contratuais assumidas, constantes das
clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitacdo e seus anexos, planilhas, cronogramas etc;

e) Comunicar a Administracdo a necessidade de altera¢des do quantitativo do objeto ou modificacdo da
forma de sua execucdo, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa comprometer a
aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f)Recusar servico ou fornecimento irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se encontra
especificado no edital da licitagcdo ou respectivo contrato ou ordem de servigos/fornecimento, assim como
observar, para o correto recebimento, a hipdtese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior
ao especificado e aceito pela Administracéo;

g) Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h) Deverd indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;

i) Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de penalidade, ap6s
0s contatos prévios com a contratada.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos
adotados, bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei Federal n® 14.133/21; da seguinte maneira:
Em até 30 dias contados do protocolo da nota fiscal, devidamente atestados pelo setor competente.

8. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO:
8.1. Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis até o término do contrato.
9. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.1. Se necessaria a verificacdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a documentacéo
essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, serd restrita aquela definida nos Art. 67 e 69,
da Lei 14.133/21, respectivamente.
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9.2. Salienta-se que a documentacdo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitacdo juridica;
qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitacdes fiscal, social e trabalhista; e
habilitacdo econdmico-financeira; poderd ser dispensada, total ou parcialmente, dentre outras, nas
contratacdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral,
conforme as disposic¢des do Art. 70, do mesmo diploma legal.

10. DAS SANCOES:

10.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infragGes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condi¢oes,
regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sancOes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecugao
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave; b — multa de mora de
0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do objeto da contratagdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer
das infragBes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no &mbito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo de
dois anos, aplicada ao responsavel pelas infra¢cbes administrativas previstas nos incisos 11, 11, 1V, V, VI e
VIl do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave; e —
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infraces
administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, Xl e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos incisos Il, IlI, 1V, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4° do referido Art. 156; f —
aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

10.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida néo for recolhido no prazo de 15 dias apds a comunicagao
ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier
a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

11 DA CONTRATACAO E DO PRAZO DE VIGENCIA:

11.1. O prazo maximo da prestacdo do objeto da contratacdo, que admite prorroga¢do nas condicdes e
hipoteses previstas na Lei Federal n° 14.133/21, esté abaixo indicado e sera considerado da assinatura do
Contrato ou equivalente:

licio: 3 (trés) dias
onclusdo: 12 (onze) meses

11.2. A vigéncia da presente contratacdo serd determinada: até o final do exercicio financeiro de 2025,
considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste.

12. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA:

12.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado
n&o tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacéo financeira, devida desde
a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utilizacdo da seguinte
férmula: EM =N x VP x |, onde: EM = encargos moratorios; N = nimero de dias entre a data prevista para
0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensagéo
financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos
ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na
hipotese do referido indice estabelecido para a compensacéo financeira venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

13. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP:

13.1. Salienta-se que na referida contratacéo, ndo sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado
para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢des contidas nos Arts. 47 e
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48, da Lei Complementar n°® 123/2006, visto estarem presentes, isolada ou simultaneamente, as situagdes
previstas nos incisos Il e 111, do Art. 49, do mesmo diploma legal.

13.2. A participa¢do no certame, portanto, deverd ser aberta a quaisquer interessados, inclusive as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislacdo vigente.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1. Os procedimentos e as duvidas suscitadas terdo como diretriz o disposto na Lei Federal n°
14.133/2021.

14.2. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos os levantamentos essenciais, de modo
ando incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimos
de precos, alteracdo de data de entrega ou alteracdo da prestacdo dos servicos.

14.3. O prego total proposto devera considerar a consecucdo total do objeto do presente instrumento,
englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes.

Carnaiba - PE, 20 de margo de 2025.

Atenciosamente,

ALEX MENDES DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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